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Ban hanh Quy dinh T4 chirc va Panh gia Thuec tip tot nghiép
Truong Dai hoe Xay dung Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC XAY DUNG HA NOI

Can cir Quyét dinh sé 144/CP ngay 08/9/1966 ciia Héi dong Chinh phii thanh Idp
Truong Pai hoc Xay dung va Quyét dinh sé 1936/0P-TTg ngay 13/8/2021 cia Thii
twomg Chinh phii vé viéc doi tén Truong Pai hoc Xdy dwng thanh Triong Pai hoc Xay
dung Ha Noi;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc sé 125/2025/QH15 duoc Quéc hoi nwoc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XV, Ky hop thwe 10 thong qua ngay 10 thang 12 nam
2025;

Théng tw s6 08/2021/TT-BGDBT ngay 18 thang 3 nam 2021 cia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Pai hoc;

Quyét dinh s6 1486/0P-PHXDHN ngay 06 thang 11 nam 2023 ciia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Xay dung Ha Noi ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc, chuyén
sau dac thu bac 7 cua Truong Dai hoc Xay dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Phé trucng phong Khao thi va Pam bdo chdt hrong gido duc.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh T chirc va Panh gia Thuc
tap t6t nghiép Truong Pai hoc Xay dung Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac phong Quan 1y Dao tao, Khao thi va Dam bao chat luong giéo
duc, Cong tac chinh tri va Quan 1y sinh vién, Ké hoach - Tai chinh, Trung tam Cong
nghé thong tin va Co s¢ dir liéu, cac Khoa, Vién va cac ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. #=r=—

Noi nhin:

Nhu diéu 3;

Ban Giam hiéu (dé b/c);
Website truong;

- Luu: VT, KT&DBCLGD.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC XAY DUNG HA NOI Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Té chirc va Panh gia Thue tap tot nghiép Trwong Pai hoc Xay dung Ha Noi
(Kém theo quyét dinh s6 207 /QD-PHXDHN ngay 23thdng 01 nidm 2026 ciia
Hiéu truong truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay huéng dan viéc to chirc, trién khai, giam sat va danh gia hoc
phan Thyc tap tét nghiép (sau day goi tat 1a TTTN) dbi véi sinh vién trinh d6 dai hoc hé
chinh quy cua Truong Dai hoc Xay dung Ha Noi.

2. Quy dinh nay diéu chinh toan bo hoat dong lién quan dén hoc phan TTTN, bao
gom:

a) Viéc xac dinh muc ti€u, chuan dau ra va noi dung thyec tap;

b) Viéc t chtrc thuc hién, quan 1y, huéng dan va danh gia két qua hoc tip cua sinh
vien;

¢) Quyén va nghia vu clia cac bén tham gia, bao gdm sinh vién, giang vién hudng
dan, don vi tiép nhan va hudng dan thuc tap, va cac don vi chirc nang cua Nha truong.

3. Quy dinh nay ap dung cho:

a) Sinh vién cac nganh dao tao trinh do dai hoc cua Truong Pai hoc Xay dung Ha
Noi ¢6 hoc phan TTTN trong chuong trinh dao tao;

b) Cac Khoa, Vién, Nhdm chuyén mon c6 sinh vién thuc tap;

¢) Phong Quan 1y Pao tao, Phong Khao thi va DPam bao chat luong gido duc, Phong
Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién, Trung tdm Cong nghé thong tin va Co s¢ div
liéu, cung cac don vi lién quan;

d) Cac co quan, doanh nghiép, td chue, vién nghién ctru va don vi san Xut, tu van,
thiét ke, thi cong... du di€u kién theo quy dinh tai Di€u 7, khoan 1, cé tham gia tiép
nhan sinh vién thyc tap.

4. Cac ndi dung khac co lién quan dén hoat dong thuc tap nhung chua duoc quy
dinh trong van ban nay duogc thuc hién theo Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc cua
Trudong Pai hoe Xay dung Ha Ngi va cac van ban phdp luat hién hanh cta B§ Gido

duc va bao tao.

Picéu 2. Muc tiéu ciia hoc phan Thue tap tot nghiép
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1. Muyc tiéu kién thirc: Van dung kién thic chuyén nganh va lién nganh dé giai
quyét van dé thuc tién, theo dinh hudng nghé nghiép.

2. Muyc tiéu k¥ nidng: Rén luyén k¥ ning k¥ thuat, k§ ning nghé nghiép, tu duy
phan bién va sang tao trong bdi canh thuc té. Muc tiéu nang luc xa hoi: Phat trién k¥
nang giao tiép, hop tac, dao dirc nghé nghiép va trach nhiém xa hoi.

3. Muc tiéu ning luc ca nhan: Hinh thanh ning lyc hoc tip sudt doi, thich tng
nghé nghi¢p va nang luc khoi nghiép.

4. Muc tiéu hoc phan dong thoi dap img chudn dau ra chuong trinh dao tao (PLO),
ddng thoi can tham chiéu cac chuan dau ra quéc té (AUN-QA, ABET), chuén ning luc
nghé nghiép (ASIIN) va chuan ning luc viéc lam (QAA Benchmark).

5. P6i véi cac chuong trinh tai nang hodc dinh huéng STEM, hoc phan TTTN
d6ng thoi 12 hoc phan trai nghiém nghé nghiép nang cao, dap ting yéu cau tai Quyét dinh
2627/QD-BGDDT ngay 17/9/2025, c¢6 thoi lugng va yéu cau danh gia cao hon so véi
chuong trinh chuan.

Diéu 3. Giai thich tir ngir va cac thuit ngir viét tit

1. Thue tap tot nghiép (TTTN): La hoc phan bat budc duoc thiét ké trong chuong
trinh ddo tao, c6 muc tiéu giup sinh vién trai nghiém va thyc hanh nghé nghiép thuc té
tai cac co quan, doanh nghiép, to chirc, vién nghién ctru, hodc du 4n san xuét — thi cong
phu hop chuyén nganh dao tao.

2. Giang vién hwéng din (GVHD): La giang vién co hitu, thinh giang hoac kiém
nhiém duge Khoa/Vién phan céng huéng dan, theo ddi, giam sat va danh gia két qua
thuc tap cua sinh vién.

3. Pon vi tiép nhan va huwéng din thue tip MVHD): La t6 chirc, doanh nghiép,
co quan nha nudc hodc tu nhan c6 nang luc hoat dong phu hop véi chuyén nganh dao
tao, dugc Nha truong hoac Khoa/Vién ky két hop tac hodc phé duyét tiép nhan sinh vién
thuc tap.

4. Chuan diu ra hoc phan (CLO — Course Learning Outcomes): La cac tuyén
b mo ta két qua hoc tdp cu thé ma sinh vién can dat duoc sau khi hoan thanh hoc phﬁn
TTTN, thé hién ning lyc thyc hanh nghé nghiép theo dinh huéng chuan dau ra chuong
trinh dao tao.

5. Panh gia theo ching (Stage Evaluation): La hoat dong danh gid chinh thuc
(khong chi phan hoi) duoc thyc hién theo chu ky 04 tuan/lan trong qua trinh thuc tap
(bao gdm 02 ching: ching 1 1a danh gia tong két gitra ky, chiang 2 13 danh gid tong két
cudi ky), c6 gia tri tinh diém va luu vao hé thong co sd dir liéu dao tao.

6. T6 danh gia TTTN cudi ky (Sau day goi 12 T6 danh gia): 13 t6 duoc thanh
1ap bai Khoa, Vién dé thyc hién nhiém vu danh gia tong két cudi ky.

7. Rubric danh gia: La bang ti€éu chi mo6 td cac mic do dat dugc cia sinh vién
trong timg chudn dau ra (CLO), chia thanh 5 murc d6, duoc quy doi sang thang diém 10
dé tinh toan diém trung binh va x4c dinh muc dat cua tirng CLO.
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8. Minh chirng dianh gia (Evidence): La ho so, tai liéu, hinh anh, nhat ky, san
phém cong vigce, phiéu nhan xét hodc xac nhan cua DPVHD duogc stir dung dé chirng minh
két qua dat duoc cua sinh vién trong ting ching danh gia.

9. CAPA (Corrective and Preventive Actions): la cac bién phap dugc xac dinh
va thyc hién nham loai bo nguyén nhan goc ré cua sai sot, su khong phu hop hoic nguy
co tiém an, dé ngan ngira tai dién.

10. Cac thuat ngit khac lién quan dén bao hiém, an toan lao dong, quyén loi va
trach nhiém cua sinh vién duge hiéu theo quy dinh hién hanh cua Truong Pai hoc Xay
dung Ha N1 va phép luat Viét Nam.

Chuong 11
TO CHUC VA TRIEN KHAI THU'C TAP TOT NGHIEP

Pi¢u 4. Cac hinh thirc trién khai Thue tap tot nghiép (Internship Types)

Thuc tap tot nghiép 1a hoc phan bat budc nham gitip sinh vién van dung kién thic
chuyén mén vao méi truong nghe nghi¢p thuc té, phat trién k§ nang mém, thai do nghé
nghiép va nang lyc hoi nhap.

Tuy theo dic thu nganh dio tao va mé hinh lién két doanh nghiép, Nha truong cho
phép trién khai theo nhi€u hinh thurc. Cac hinh thirc phai dam bao twong duong vé mic
CLO dat dugc, khoi lugng tin chi, thoi gian va san pham dau ra, minh ching QA. Céc
hinh thtre trién khai bao gom:

1. Thuc tap doanh nghiép (Industry Internship)

a) Sinh vién thuc tap tai doanh nghiép, t6 chirc, co quan chuyén mon c6 lién quan
dén nganh hoc.

b) Piéu kién:

- C6 hop dong hodc thoa thuan gitra Nha truong va don vi tiép nhan.

- Sinh vién tham gia cong viéc thuc té, c¢6 san pham/dy 4n dau ra.

¢) Ho so thuc tap (Minh chimg QA):

- Phiéu dang ky va dé xuét ké hoach thuc tap c6 xac nhan cia DVHD.

- Nhat ky thuc tap;

- K& hoach hoc tap cua sinh vién;

- Bao cdo thuc tap;

- Phiéu phan hoi cia DVHD;

- Phiéu phan hoi ciia sinh vién.

d) Ap dung: Tét ca cac nganh

2. Thuc tap nghién ctru (Research Internship)

a) Sinh vién tham gia dé tai, du 4n nghién ctru cua giang vién, nhém nghién ctru,
vién nghién curu, trung tdm nghién ctru hodc du 4n quoc te.



b) Piéu kién tham gia:

- Gan voi nang luc nghién ctru va dinh huéng DATN nghién ciru sau nay.

- C6 két qua hoc thuat, bdo cdo nghién ctru, hodc bai viét khoa hoc.

¢) Ho so thuc tap (Minh chimg QA):

- Bé cuong nghién cuu;

- Nhat ky nghién ctru;

- San pham nghién ctru;

- Phiéu d4nh gia cia GVHD.

d) Ap dung: Sinh vién dinh hudng hoc thuat, tham gia dé tai NCKH cép truong
trong diém hodc cap B9, cac dé tai NCKH theo don dat hang & cac dia phuong.

3. Thuc tap khoi nghiép/ d6i méi sang tao (Startup Internship)

a) Sinh vién tham gia nhoém khéi nghiép, du an d6i méi sang tao, hodc vudn vom
doanh nghiép cia Nha truong.

b) biéu kién:

- C6 san pham, ké hoach kinh doanh, hoic mé hinh d6i méi cuy thé.

- Puoc ¢ van boi chuyén gia khoi nghiép, GVHD.

¢) Ho so thuc tap (Minh chimg QA):

- Ké hoach kinh doanh;

- Nhat ky nhom;

- Bdo cdo két qua;

- X4c nhan cua ¢d van.

d) Ap dung: Tét ca cac nganh

4. Thyc tap cong ddong (Community Service Internship)

a) Sinh vién thyc hién cac dy an phuc vu cong déng, phi lo1 nhuan, gido duc, hoac
chinh quyén dia phuong.

b) Diéu kién:

- Gan véi trach nhiém xa hoi, dao dirc nghé nghiép, va ning luc cong dan.

- C6 phan hoi tir t6 chirc thu hudng.

¢) Ho so thuc tap (Minh ching QA):

- K& hoach hoat dong;

- Nhat ky, anh/video minh chiing;

- Thu cam on tor DPVHD.

- Nhan xét, danh gia cuia GVHD

d) Ap dung: Tét ca cac nganh

5. Thuc tap ndi bo (Internal Internship)
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a) Sinh vién thyc tap tai cac don vi thudc Nha truong (phong, trung tam, phong thi
nghiém, vién/trung tam tryc thudc,

b) Piéu kién:

- Ap dung khi chua c6 du vi tri DPVHD hodc phuc vu du an ndi bo cua Nha truong;

- C6 bao cao san phém nd1 b, dugc don vi xac nhan.

- Phiéu danh gia cia GVHD

¢) Ho so thuc tap (Minh chimg QA):

- Quyét dinh tiép nhan;

- Bao cao cong viéc;

- X4ac nhan cua BVHD.

- Nhan xét, danh gid cuia GVHD

d) Ap dung: Tét ca cac nganh

6. Thyc tap quoc té (International Internship)

a) Sinh vién tham gia chuong trinh thuc tap, trao ddi hoc thuét hodc du an quéc té.

b) biéu kién:

- Thyc hién theo chuan muyc va ngdn ngit quoc té.

- C6 thé cong nhan twong dwong hoc phan Thuec tap tot nghiép ctia Nha truong

- Puge don vi d6i tac quéc té x4c nhan da tham gia duy &n/chuong trinh trong thoi
gian tr 6 tuan trd 1én

¢) Ho6 so (Minh chiing QA):

- Hop dong trao d6i/Bién ban thoa thuin;

- Gidy chirmg nhan hoan thanh;

- Bao c4o két qua song ngit.

- Nhan xét, danh gid cia GVHD

d) Ap dung: Sinh vién chuong trinh tién tién, lién két qudc té.

e) Truong hop sinh vién thuc tap tai nuwdc ngoai can tudn thi cac quy dinh khac
lién quan.

Piéu 5. Ciu triic, thoi lwgng va ké hoach trién khai

1. Hoc phﬁn co 8 tin chi, thoi gian 8 tuan, duoc thuc hién trong hoc ky cudi cua
chuong trinh.

2. K& hoach thuc tap bao gdm cac giai doan:

a) Chuén bi va dinh huéng (1 tuan)

b) Trién khai nhiém vu tai don vi thuc tap (Tuan 2-7)

¢) Béo c4o va danh gia cudi ky (Tuan 8)

3. Péi v6i chuong trinh tai nang/STEM, thoi lugng khong duéi 8 tin chi va yéu
cau danh gia doc lap gitta DPVHD — giang vién — hoi dong danh gia.
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Piéu 6. Quy trinh té chirc hoc phan Thyec tap tot nghi¢p

1. Lap ké hoach thye tip:

a) Trude mdi hoc ky, cac Khoa/Vién phai 1ap ké hoach thuc tip tot nghiép, xac
dinh sb lugng sinh vién, thoi gian, hinh thirc va dia diém thyc tap;

b) Ké hoach thuc tap phai duoc Phong Quan 1y Pao tao phé duyét it nhat 7 ngay
lam viée trude khi trién khai;

¢) Phong quan 1y Pao tao, trén co s& phé duyét ké hoach thuc tap cua cac Khoa,
trinh BGH thuc hién ra quyét dinh thuc tap tdt nghiép.

2. Pang ky va phan cong thue tap:

a) Sinh vién dang ky dia diém, thoi gian va hinh thic thuc tap theo hudng dan cia
Khoa/Vién;

b) GVHD duoc phan cong phu trach toi da 5-10 sinh vién tiiy quy mo va tinh chét
nganh hoc;

¢) Viéc phan cong giang vién va DVHD duoc cong bd cong khai trén hé thong
quan ly dao tao.

3. Trién khai thue tap:

a) Sau khi duoc phan cong GVHD va DVHD, sinh vién dién phiéu dang ky va dé
xudt ké hoach thyc tap t6t nghiép (mau TTTN-01) va xin xac nhan cia GVHD va
DVHD. Sinh vién lap bang ké hoach hoc tap ca nhan c6 xac nhan cia PVHD va GVHD
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay bt dau thyuc tap 6 DPVHD (miu TTTN-02).
Trong sudt qua trinh thuc tap, sinh vién ghi lai tién do cong viéc cua minh vao nhat ky
thuc tdp (mau nhat ky thuc tap do cac Khoa, Vién ban hanh) va bang theo ddi tién do
thuc tap (mau TTTN-03). Sinh vién phai tuan thi ndi quy, quy dinh cta don vi thuc tap
va quy dinh ctia Nha truong;

b) GVHD c6 trach nhiém kiém tra tién d6, huéng dan ndi dung chuyén mén va
theo doi viéc thyc hién nhat ky thuc tap;

c) BVHD phén cong can bd ky thudt hodc chuyén vién phu trach co6 nang luc
chuyén mén phu hop, truc tiép hudng dan sinh vién, co nhiém vu giao viéc, kiém tra két
qua va nhan xét dinh ky.

4. Panh gia va két thic thue tip:

a) Panh gia dugc thuc hién dinh ky 04 tuan/lan (goi 1a “ching™), ¢6 nhap diém vao
hé théng co so dit lidu ddo tao;

b) Sau khi két thiic, sinh vién ndp ho so thuc tap theo yéu cau quy dinh ¢ Diéu 4;

¢) GVHD tbng hop diém CLO theo ting ching, chuyén dit liéu cho Khoa/Vién
xé4c nhan va luu ho so tai don vi dao tao.

5. Kiém tra, giam sat:

a) Khoa/Vién t6 chtrc doan kiém tra dinh ky tai DVHD (khi can thiét) dé danh gia
diéu kién lam viéc va mirc d6 pht hop chuyén mén;
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b) Phong Quén 1y Pao tao va Phong Khao thi va Pam bao chét lugng dugc quyén
giam sat, kiém tra doc 1ap quy trinh trién khai thyc tap ciia cac Khoa/Vién.

Dieu 7. Diéu ki€én va tiéu chuan ciia don vi tiép nhan sinh vién thuc tap

1. Pon vi tiép nhan sinh vién thuc tdp phai dép tng cac diéu kién sau:

a) Hoat dong hop phap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

b) C6 ning luc chuyén mén va co so vat chat pht hop v6i nganh nghé dao tao;

¢) Co6 can bo hudng dan c6 chuyén mon, kinh nghiém thuc té it nhat 03 nam trong
linh vyc lién quan;

d) C6 kha ning bd tri nhiém vy, dia diém, thoi gian va hd trg giam sat sinh vién
trong sudt qua trinh thyc tap.

2. Bon vi tiép nhan c6 trach nhiém:

a) Ky xac nhén tiép nhan sinh vién theo mau TTTN-01 do Nha trudng ban hanh;

b) Phan cong ngudi hudng dan phi hop nang luc, cung cip moi trudng lam viée
va diéu kién hoc tp an toan, dung quy dinh;

¢) Mdi nguoi hudng dan huéng dan khong qua 5 sinh vién;

d) Thyc hién danh gia dinh ky va cudi ky cho sinh vién, xac nhan két qua bang chir
ky, dong dau;

e) Phéi hop voi GVHD trong viéc phan hoi két qua thuc tap, dé xuat nhan xét cai
thién néu co.

3. Pon vi tiép nhan dugc hudng cac quyén loi:

a) Puogc ghi nhan 13 “Pon vi dbi tac dao tao thuc hanh cua Truong Pai hoc Xay
dung Ha N617;

b) Pugc gi6i thiéu trén cong thong tin dién tir cia Nha trudng (néu ¢ yéu cu va
dugc dong v);

¢) Puoc vu tién tham gia cic hoat dong hop tac dao tao, nghién ctu, tuyén dung
do Nha truong to chue.

Chuong II1
TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN TRONG
THUC TAP TOT NGHIEP

Diéu 8. Trach nhiém ciia cac don vi trong to chirc thue tip

1. Phong Quan ly Bao tao c6 trach nhiém:

a) Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc ban hanh ké hoach chung vé thuc tap tbt
nghiép hiang nam;

b) Ch tri tiép nhan, tham dinh va phé duyét, cap nhat (dua vao /loai ra) don vi tiép
nhan sinh vién thyuc tap tdt nghi¢p do cac Khoa, Ban, Vién dé xuét; cong bd danh muc
nay hang nim bang vin ban.
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¢) Cung cap danh séach sinh vién du diéu kién thuc tap cho cac Khoa trudc cac dot
thuc tap 07 ngay lam viéc, ddm bdo du thoi gian dé cac Khoa trién khai ké hoach thyuc
tap.

d) Hudng din cac Khoa/Vién xay dung ké hoach chi tiét, noi dung, thoi gian, tién
do va quy dinh quan 1y hoc phan TTTN;

e) Phéi hop véi Phong Khao thi va Dam bao chét luong trong viée cap nhat théng
tin hoc phan, ma hoc phan, tin chi, thoi lugng va chuan dau ra (CLO) vao h¢ thong dao
tao;

f) Theo doi viéc trién khai ké hoach thuc tap cua cac Khoa/Vién, téng hop s6 liéu
va dé xuat di€u chinh khi can thiét.

2. Phong Khéo thi va Pam bao chat lugng c6 trach nhiém:

a) Hudng dan, giam sat va danh gia viéc t6 chuc, do luong CLO, quan 1y minh
ching va dam bao tinh hop 1€ ctia dit li€u danh gia theo quy trinh IQA ctia Nha truong;
b) Lap CAPA cap trudng tir cac to Pam bao chat lugng bao cdo Hiéu truong

¢) Thuc hién kiém tra ngau nhién ho so, biéu mau, bao co thuc tap, va minh chiing
CLO nham dam bao tinh thong nhat, khach quan, minh bach;

d) Tong hop dit liéu chuan dau ra cta hoc phan TTTN dé phuc vu cho viéc phan
tich chat lugng dao tao, cai tién chuong trinh va bao cdo ty danh gia theo AUN-QA,
ABET va mot s6 chuan kiém dinh khac theo nganh.

3. Phong Cong tac chinh tri va Quan 1y sinh vién c6 trach nhiém:

a) Phéi hop voi cac Khoa/Vién trong viéc phd bién quy dinh vé an toan, bao hiém
va ky luat cho sinh vién trude khi di thuc tap;

b) Quan ly hd so bao hiém, xac nhan danh sach sinh vién dugc hd trg cong tac xa,
theo doi va xur Iy céc tinh huong phat sinh (tai nan, sy c0, vi pham ndi quy...);

¢) Phéi hop véi BVHD trong viée giai quyét quyén loi va nghia vu cta sinh vién
lién quan dén bao hiém, tai nan lao dong, hodc trg cap thuc tap.

4. Cac Khoa/Vién c6 trach nhiém:

a) Xay dyng va ban hanh hudng dan chi tiét hoc phan TTTN phu hop dic thu timg
nganh, bao goém: muc tiéu, CLO, ndi dung, ké hoach, bi€éu mau, rubric danh gia;

b) Lap danh muc cac DPVHD c6 du diéu kién tiép nhan sinh vién thyc tap, trinh
Phong Quan ly Bao tao phé duyét;

¢) Bé xuat cac don vi tiép nhan thyc tap, phan cong GVHD cho timg nhém sinh
vién va cong bod trén hé thong quan 1y dao tao;

d) Theo ddi, giam sat, tong hop két qua danh gia timg chang, luu trit hod so va minh
chirng ding quy dinh;

e) T6 chirc hop rat kinh nghiém, tong két va dé xudt cai tién hoc phan TTTN hang
nam.

5. Trung tam Coéng nghé thong tin va Co s¢ dit li€u c6 trach nhiém:
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a) HO tro ky thuat, van hanh va bao tri hé théng quan 1y hoc phan TTTN trén cong
théng tin va CSDL;

b) Bam bao an toan, bao mat va luu trit toan bg dir licu danh gia, minh ching, bao
cdo theo thoi han quy dinh.

Chuong IV
PANH GIA CHUAN PAU RA HQC PHAN THUC TAP TOT NGHIEP
Pi¢u 9. Chuin diu ra ciia hoc phin Thue tip tét nghiép

1. Chuan dau ra hoc phan (CLO — Course Learning Outcomes) 1a cac ning luc cu
thé ma sinh vién can dat duoc sau khi hoan thanh hoc phan TTTN, duoc xay dung phi
hop véi chuan dau ra chuong trinh ddo tao (PLO — Programme Learning Outcomes) cia
nganh.

2. Céu tric CLO citia hoc phan TTTN bao gém céc khia canh cdc nhom ning luc
Sau:

a) CLO1 — Ap dung kién thirc chuyén mon: Sinh vién c6 kha ning van dung céac
kién thire dd hoc vao viéc giai quyét cac nhiém vy, van dé k¥ thuat trong thuc té tai noi
thuc tap.

b) CLO2 — Phan tich va giai quyét vin dé: Sinh vién nhan dién duoc van dé k¥
thuat, dé xuat phuong an hop 1y, c¢6 luan ching khoa hoc, kinh té va k¥ thuat phu hop.

¢) CLO3 — Giao tiép va trinh bay: Sinh vién c6 kha ning giao tiép, bao céo, thuyét
trinh va viét béo cdo chuyén mén mdt cach 1o rang, co cAu tric va chuin muec.

d) CLO4 — Pao dtrc nghé nghiép va an toan lao dong: Sinh vién tuan tha ndi quy,
quy dinh ctia DPVHD; thé hién tac phong chuyén nghiép, ¥ thirc trach nhiém, trung thuc
va tuan tha cac quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong.

e) CLO5 — Lam viéc nhom va phdi hop: Sinh vién thé hién kha nang hop tac, phoi
hop hiéu qua véi dong nghiép, PVHD va GVHD.

f) CLOG6 — Sir dung cong cu ki thuat va phan mém chuyén nganh: Sinh vién thanh
thao viéc str dung cac ph?ln mém, cong cuy, thiét bi k¥ thuat phuc vu cho cong vi¢c chuyén
mon.

g) CLO7 — Panh gia tu than va phét trién nghé nghiép: Sinh vién c6 kha nang tu
danh gia nang lyc ban than, xac dinh muc tiéu phat trién nghé nghiép va 1ap ké hoach
hoc tap subt doi.

3. Mdi CLO dugc cu thé hoéa bang cic tiéu chi do luong (Performance
Indicators) va rubric danh gia 5 mac do, quy dinh chi tiét tai Phy luc II-A ctia Quy dinh
nay.

4. Danh muc CLO va méi lién hé véi cac PLO ciia chuong trinh ddo tao duoc trinh
bay trong ma tran CLO-PLO Mapping do tirng Khoa/Vién ban hanh kém theo Hudng
dan hoc phan.
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Pi¢u 10. Nguyén tic va phwong phap danh gia

1. Viéc danh gia két qua hoc tap cta sinh vién trong hoc phan TTTN duoc thuc
hién theo nguyén tic do luong truc tiép chuan dau ra (CLO) thong qua cac hoat dong
danh gia c6 minh ching, dya trén dir 1i€u thuc té tai don vi thuc tap.

2. Hinh thirc dénh gia bao gom:

a) Danh gia tong két gitta ky (Ching 1): dwoc tién hanh vao tuan thir 04 cia dot
thue tap tot nghiép, 1a hinh thirc danh gia chinh thirc va duoc tinh diém vao két qua hoc
phan. GVHD va DVHD chiu trach nhiém dong chdm (co-assessment) theo mau TTTN-
04.

b) Panh gia tong két cudi ky (Chang 2): dugc thyc hién sau khi sinh vién hoan
thanh toan bo thoi gian thyc tap, bao gdm bao cdo, san pham k¥ thuat, phan hoi PVHD
va phan phan tu ca nhan. GVHD va DVHD chiu trach nhiém déng chdm (co-assessment)
theo mau TTTN-05. Pon vi dao tao thanh 1ap T6 danh gia dé danh gia tong két cudi ky.

3. T6 danh gia

a) T danh gia co6 tdi thiéu 03 ngudi, sd thanh vién 1a 1é, trong d6 co it nhat mot
ngudi bén ngoai thudc don vi tiép nhan tham gia hudng dan sinh vién TTTN va 02 giang
vién bao gdbm GVHD va giang vién danh gia nhan xét khac c6 cung linh vuc chuyén
mon.

b) Hinh thitc dénh gia: Tryuc tiép thong qua budi bao cdo cua sinh vién. Trong
truong hop danh gia tryc tuyén, can ¢ sy dong ¥ ciia Truong Khoa, nhém chuyén mén
va phai dam bao tudn thu ddy du diéu kién quy dinh vé thi, ddnh gia tryc tuyén khac cia
Nha truong.

¢) Cac diém danh gia CLO duoc ldy trung binh cla cac giang vién trong truong,
ngudi bén ngoai trudng trude khi lay trong sé quy dinh tai Piéu 14 khoan 3 cta Quy
dinh nay trirt CLO7.

4. Két qua danh gia phai phan anh day du su tién bo va mirc do dat chuan dau ra
ctia sinh vién trong sudt qua trinh thuc tap.

5. Tt ca cac minh chimg d4nh gia phai dugc luu trit trén hé théng co so dir liéu
ddo tao, co thé truy xuét, kiém tra va thim dinh doc 1ap bo1 Phong Khao thi va Bam bao
chét luong gido duc.

Piéu 11. Ma trin ciu héi, tiéu chi va minh chirng theo chiing danh gia

1. Méi Khoa/Vién xiy dung ma tran cau héi — tiéu chi — minh chirng — rubric cho
hoc phan TTTN theo mau thong nhat cia Nha trudng (Phu luc 11-B).

2. Cau trac ma tran danh gia:

a) Chang 1 - Panh gia tong két gitra ky (tudn 4): Panh gia kha nang ap dung kién
thire (CLO1), ¥ thirc an toan va dao dirc nghé nghiép (CLO4), kha ning phdi hop 1am
viéc nhém (CLOS); danh gia k¥ ning phan tich van dé, giai quyét tinh hudng k¥ thuat
(CLO2), st dung cong cu phan mém chuyén nganh (CLO6), k¥ ning viét bao céo tién
do (CLO3);
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c) Ching 2 - Panh gia tong két cudi ky (tuan 8): Panh gia san pham k¥ thuat hoan
chinh (CLO6), k¥ ning trinh by bao cdo téng hgp (CLO3), va tu danh gia ning luc
nghé nghiép (CLO7) va cac CLO khéc theo nguyén tic mdi CLO can dugc danh gia tdi
thiéu 2 lan trong toan bo qué trinh.

3. Minh chung hop 1€ bao gém: nhat ky thyc tap c6 xac nhin, san ph'flm k¥ thuat,
ban v&, md hinh, bao cdo, hinh anh, video, phiéu danh gia cia PVHD, va phan hoi cta
GVHD va cac minh chimg khac quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy dinh nay.

4. Trong s6 chdm diém cua tung chang duoc xac dinh nhu sau:

o Chiang 1: 30% tong diém hoc phan;
o Ching 2: 70% tong diém hoc phan;

Pi¢u 12. Ciu tric va nguyén tic xdy dung Rubric danh gia

1. Rubric danh gia 1a bang tiéu chi mo ta cu thé cac muc do thé hién nang lyc cua
sinh vién theo ting chuan dau ra (CLO), dugc st dung thong nhat trong toan truong dé
cham diém hoc phan TTTN.

2. Céu tric ciia mot rubric danh gia bao gdm:

a) Tén chuan dau ra (CLO) duogc do ludng;

b) C4c tiéu chi hanh vi quan sat dugc (Performance Indicators), t6i thiéu 2 tiéu chi
cho mo1 CLO;

C) Mo ta chi tiét 5 muac do dat duoc, tuong g tor Muc 0 dén Muc 4;

d) Thang quy d6i diém sang thang 10;

e) Cot ghi chi minh chirng (bao cdo, san phém ky thuat, nhan xét, hinh &nh minh
hoa...).

3. Nguyén tic xay dung rubric:

a) Cac tiéu chi phai phan anh nang luc dau ra thuc té, do duoc, quan sat dugc va
c6 minh ching 10 rang;

b) Mtic d6 dat duoc phai duoc mo ta bang hanh vi cu thé, khong dung cac tir dinh
tinh mo ho (vi du: “tot”, “chua tot”);

¢) M&i rubric phai co it nhat 02 tiéu chi quan sat dugce va duoc minh chimg bing
san pham hodc nhat ky cong viéc thuc té.

d) Rubric phai dugec GVHD va DVHD pho bién trude khi bat dau thyc tap; moi
thay doi trong qua trinh thyc tap phai dugc cap nhat va luu trir bang van ban.

e) Rubric phai dugc quy dinh chi tiét trong dé cuong chi tiét hoc phan tham dinh
ndi bo bdi Ho1 dong chuyén mon cua Khoa/Vién trude khi ap dung;

f) Cac thay ddi vé tiéu chi hodc mé ta mirc do dat phai dugc cap nhat déng bo trén
hé thong co s¢ dit liéu dao tao.

g) Mau rubric chuan va thang diém ap dung chung cho cac CLO cua hoc phan
TTTN dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc II-A kém theo van ban nay.
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h) Trong truong hop nganh dio tao cé yéu cau dic thu, Khoa/Vién cé thé diéu

chinh rubric cho pht hgp nhung khong dugc thay doi cau trac 5 mirc danh gia va nguyén
tic quy doi diém.

Piéu 13. Quy dinh thang diém danh gia

1. Mdi CLO duoc danh gia theo rubric 5 muc d6, dwgce quy dbi sang thang diém

10, véi mo ta chi tiét hanh vi, nang luc dat dugc ¢ tirng muc quy dinh tai Phu luc 11-A
cua Quy dinh nay.

2. Thang quy d6i diém:

Mirc 0: Khong dat yéu cau (dudi 4.0 diém)

Mirc 1: Khi dat diém CPR tir 4 dudi 5,5

Mirc 2: Khi dat diém CPR trung binh tir 5,5 dui 7

Mure 3: Khi dat diém CPR trung binh tir 7 dén duéi 8,5

Murc 4: Khi dat diém CPR trung binh tir 8,5 tré 1én.

3. GVHD va don vi huéng dan chiu trach nhiém dong chiam (co-assessment) trong

cac ching danh gia; két qua cudi cing 13 trung binh cong co trong sb giira diém GVHD
va diém DPVHD cho tit ca cac CLO duoc quy dinh trong khoan 3 Piéu 14 cta Quy dinh

nay.

Piéu 14. Cong thirc tinh diém CLO va diém hoc phan
1. Cong thtc tinh diém ting chuan dau ra (CLO):

n

CLO. = k:l(SiJﬂ X wk)

Zﬁzl Wy

Trong do:

¢S, : diém ctia CLO thir i & ching tht k (theo thang diém 10);

o W, trong sb cta ching thir k, duoc quy dinh tai Diéu 11 khoan 4 quy dinh nay
o1 = 56 chiang danh gia (n=2)

2. Cong thirc tinh diém hoc phan (HP):

HP — 23—1(07‘503 X ai)
Dimg Qi

Trong do6:

e CLO;: diém cta chuan dau ra i;

e a;: trong s6 ctia nhom chudn ddu ra tuan thu theo khoan 3 diéu nay
em = s6 CLO ciia hoc phan (m=7)

3. Bang lién két CLO-Thanh phan danh gia (TTTN)
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Chuin diu ra hoc phin
(CLO)

Trong sb
dong gop vao
diém HP (%)

(i)

Panh gia caia PYHD, GVHD
vao turng CLO (%)

DVHD

GVHD

CLOI1: Ap dung kién thuc
chuyén mon: Sinh vién c6 kha
ning van dung céc kién thuc da
hoc vao viéc giai quyét cac nhiém
vu, van dé ky thuat trong thuc té
tai noi thuc tap

20

30

70

CLO2 Phan tich va giai quyét
van dé&: Sinh vién nhan dién dugc
van d¢ k¥ thuat, dé xuat phuong
an hop 1y, c6 luan chimg khoa
hoc, kinh té va k¥ thuat phu hop.

25

30

70

CLO3: Giao tiép va trinh
bay: Sinh vién c6 kha nang giao
tiép, bao cdo, thuyét trinh va viét
bado cdo chuyén moén mot cach rd
rang, ¢ cau triuc va chuan muyc

10

30

70

CLO4: Pao dtc nghé nghiép
va an toan lao dong: Sinh vién
tuan thu ndi quy, quy dinh cua
DVHD; thé hién tiac phong
chuyén nghi€p, y thtc trach
nhiém, trung thuc va tuan tha cac
quy dinh vé an toan, vé sinh lao
dong.

10

70

30

CLOS5: Lam viéc nhom va phéi
hop: Sinh vién thé hién kha nang
hop tac, phdi hop hiéu qua véi
d6ng nghiép, PVHD va GVHD.

10

40

60
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Trong sb Pinh gia ciia PVHD, GVHD

Chuin diu ra hoc phan | dong gop vao vao tirng CLO (%)
(CLO) diém HP (%)
(@) DVHD GVHD

CLO6 — Sur dung cong cu k¥
thudt va phin mém chuyén
nganh: Sinh vién st d bé

9 ; in )\Vlel’l fu: ung cc.rA’ ag 15 50 50
cac phan mém, cong cuy, thit bi
ky thuat phuc vu cho cong viéc

chuyén mén.

CLO7 — Danh gia tu than va
phat trién nghé nghiép: Sinh vién
c6 kha nang ty danh gia nang luc
A g A , 10 - 100
ban than, xac dinh muc tiéu phat

trién nghé nghiép va lap ké hoach

hoc tap sudt doi.

4. Nguyén tic tinh toan:

a) Két qua tinh toan duoc 1am tron dén 0,1 diém;

b) Dit lidu danh gia dugc téng hop tu dong trén hé thong hé thong co so dit licu
dao tao;

¢) Moi thay ddi hodc cap nhat diém phai dugc luu vét, ¢6 xac nhan cia GVHD va
lanh dao Khoa/ nhom chuyén mon.

5. Mau bang tinh diém CLO va HP dugc trinh bay tai mau TTTN-07 kém theo
Quy dinh nay.

Piéu 15. Quy dinh vé ngudng dat va cong nhan hoan thanh hoc phin

1. Ngudng dat cua tung CLO:
Sinh vién cdc nganh chuan dugc xem 1a dat mot CLO khi diém trung binh cong (theo
trong so cac chang) cua CLO d6 dat tir muc 1 tré 1én.

2. Vi sinh vién cac nganh hoc chét lugng cao, cac chuong trinh tai nang thude
linh vuc STEM dat tir murc 2 tro 1én.

3. Piéu kién coéng nhin hoan thanh hoc phan “Thuyc tap tt nghiép”:

a) Tham gia tit ca cac ching danh gié;

b) Co diém CLO1, CLO2 ¢ mirc 1 trd 1én; v6i sinh vién thudc chuong trinh tai
nang, STEM dat mtc 2 trd 1én.

c) C6 diém HP dat Muc 1 trd 1én;

d) C6 day da minh ching bét budc theo yéu cau.
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4. Truong hop dic biét: Néu sinh vién bi gian doan thuc tap do 1y do bat kha khang
(6m dau, thién tai, dich bénh...), Khoa/Vién xem xét t6 chirc danh gia bu hoic gia han
thue tip, nhung phai dam bao du sb ching danh gia CLO theo quy dinh.

Piéu 16. Luu trir dir liéu va minh chirg danh gia

1. Tt ca dir liéu, diém s va minh chimg cua cac ching danh gid phai duoc sb hoa
va luu trit trén hé thong co s¢ dit ligu dao tao ctia Nha truong. Thoi han luu trir di véi
bang diém 14 10 nim sau tot nghiép; nhing tai liéu, minh chimg khac phai dugc luu trit
trong thoi gian t6i thiéu 5 nam.

2. Ho so ban gidy bao gdm: nhit ky thuc tap, phiéu danh gia cia DVHD, bang
téng hop CLO, béo cao thyc tap va phan hdi sinh vién phai dugc Khoa/Vién luu tai don
vi dao tao.

3. Phong Khao thi va Pam bao chat luong c6 quyén kiém tra, xac minh va st dung
dir liéu TTTN cho cac muc dich kiém dinh, tu danh gid chuong trinh dao tao hodc bao
cdo dinh ky cho co quan quan ly nha nudec.

4. Ghi hinh va luu trit budi danh gia TTTN cubi ky

a) Cac budi bao vé TTTN duoc ghi hinh toan phﬁn hodc trich doan dé phuc vu
minh ching dam bao chat lugng.

b) Ghi hinh dugc thuc hi¢n béng phuong tién ciia Khoa hoac h¢ théng hé théng co
so dir liéu dao tao, ddm bao rd tiéng va hinh ctia nguoi trinh bay, phan bién, va quyét
nghi T6 danh gia.

¢) File ghi hinh dugc dat tén theo cau tric:

YYYY_HK Khoa MaNhom_TenDeTai.mp4

(VD: 2025 HK2 XDD&CN_NO03_ Nhacaotang.mp4)

d) Thoi han luu: 12 thang ké tir ngay céng bd diém chinh thuc; sau d6 dugc xoa
hodc chuyén Iuu trit dai han tai Trung tim Cong nghé thong tin va Co s¢ dit lidu.

e) Viéc ghi hinh chi nham muc dich dam bao chat lugng va khong dugc cong bd
cong khai néu chua c6 s ddng ¥ bang vin ban cta sinh vién va GVHD.

f) K¥ thuat & van hanh

- C6 thé dung Dung Zoom/ MS Teams/ Google Meet ¢6 sin chitc nang record — tur
dong luu file mp4 1€n cloud hodc hé théng nod1 bo.

- Chi can luu phan trinh bay va phan nhan xét ciia T6 dénh gia (khong can toan bo
cudc hop kin).

g) Trung tdim Cong nghé thong tin va Co sé dit liéu cap kho luu QA video riéng
(Hé thdng co so dit liéu dio tao/ Google Drive/ OneDrive).

h) Mai file video nén kém bién ban T6 danh gia dé dé tra ctru.
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Chuwong V
QUY PINH VE AN TOAN, QUYEN LOI, HO TRQ VA
TRACH NHIEM CAC BEN

Diéu 17. Quy dinh vé dam bio an toan, biao hiém va xir Iy sw cd trong qua
trinh thuc tap

1. Yéu cau chung vé an toan:

a) Trude khi di thyc tap, sinh vién bit budc phai tham dy budi huéng dan an toan,
bao ho lao dong va pho bién quy dinh cua Nha truong;

b) DVHD c¢6 trach nhiém pho bién ndi quy, quy trinh an toan lao dong, trang bi
phuong ti¢n bao ho can thiét cho sinh vién;

¢) Sinh vién phai tuan thi nghiém tic cac quy dinh vé an toan, khong dugc tu y
thyc hién cong viéc vugt qua pham vi chuyén mon hoac c6 nguy co mat an toan.

d) Thiét 1ap s6 Hotline gitta DVHD va Nha truong do Khoa quan 1y.

2. Bao hiém va trach nhiém phap 1y:

a) Sinh vién tham gia hoc phan TTTN phai ¢6 bao hiém y té con hiéu luc va dugc
Nha truong mua bd sung bao hiém tai nan ngan han cho toan thoi gian thuc tap;

b) Trong trudong hop xdy ra tai nan lao dong, PVHD c6 trach nhiém béo cdo ngay
cho Khoa/Vién va Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién trong vong 24 gio ké
tur khi xay ra su viéc;

¢) Ho so xir Iy tai nan bao gdm: bién ban hién trudng, xac nhan y té, ban tuong
trinh cua sinh vién va DVHD;

d) Nha trudong phdi hop voi DVHD, co quan bao hiém va gia dinh sinh vién dé giai
quyét theo quy dinh phap luat.

3. Trach nhiém khi xay ra sy cb:

a) Néu su c¢d do 15i cta sinh vién, sinh vién chiu trach nhiém boi thuong theo mtrc
doé thiét hai va quy dinh ndi bo cia BVHD;

b) Néu do diéu kién 1am viéc khong an toan hoic 16i cia DVHD, don vi tiép nhan
phai chiu trach nhiém theo quy dinh cta phép luat va hop dong thuc tap da ky két véi
Nha truong;

¢) Moi truong hop su ¢6 nghiém trong phai dugc 1ap ho so, luu trit va bao cao Hiéu
trudng xem xét xu 1y.

Picéu 18. Quyén lgi ciia sinh vién trong qua trinh thue tip

1. Sinh vién ¢ quyén duoc:

a) Puogc gi6i thiéu hodc hd tro tim kiém noi thyc tap phu hop véi chuyén nganh;

b) Puoc cip Gidy gi6i thiéu, Phiéu ding ky thyc tip va cc vin ban lién quan theo
mau thong nhat;
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¢) Pugc tiép can co sd vat chat, tai liéu, phan mém chuyén nganh va thiét bj phuc
vu cho qua trinh thyc tap (néu c6 thoa thuan gitta Nha truong va DVHD);

d) DPugc tham gia cac cong viée, dy an, hodc hoat dong thuc té phu hop chuyén
nganh;

e) Puogc huong thu lao, trg céip hodc hd trg khac tir DPVHD, néu hai bén c6 thoa
thuan.

2. Sinh vién di cong tac xa theo phan cong cia PVHD (khoang cach > 30km tinh
tor Truong) dugc Nha truong hd tro kinh phi di lai tdi da 50% murc chi theo dinh muc
cong tac phi ndi bo, sau khi c6 xac nhan cia GVHD va DPVHD. Nguyén tic chi tra theo
quy dinh cua Nha truong.

3. Sinh vién dugc phép tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, bao céo k¥
thuat hodc cong bd bai bao cing DVHD trong thoi gian thuc tap, nhung phai:

a) Tuan thi quy dinh vé ban quyén va s¢ hitu tri tug;

b) Ghi 6 tén Truong Pai hoc Xay dung Ha Noi (HUCE) 1a don vi dao tao trong
phan “Co quan cong tac” cta bai bdo hodc bao cio;

c¢) Khong dugc cong bd hodc sao chép dir li¢u bi mat cuia BVHD néu chua duoc
phép bang vin ban.

4. Truong hop sinh vién c6 thanh tich xuét sic trong qua trinh thuc tap (duoc
PVHD va giang vién dénh gia mirc 4 va c6 bao cio cai tién k¥ thuat duoc chap nhan)
s€ duoc:

a) Cong diém khuyén khich hoc tap t6i da 0,5 diém vao hoc phﬁn TTTN;

b) Bé nghi Khoa/Vién va Nha truong khen thudéng, gidi thiéu két ndi tuyén dung.

Piéu 19. Nghia vu ciia sinh vién thue tip

1. Sinh vién phai tuan thu day du cac quy dinh sau:

a) C6 mat dung gio, thuc hi¢n nghiém tuc ndi quy cua DPVHD;

b) Gilr thai do chuyén nghiép, lich su, trung thuc, ton trong cép trén va d@)ng
nghiép;

¢) Ghi chép nhat ky thyc tap hang ngay, cap nhat tién d, chup anh minh chimg va
xin xac nhan dinh ky;

d) Tham gia day du cac chang danh gia do Khoa t6 chirc;

¢) Hoan thién bao cdo tong hop va ban tu danh gia ning luc trudce thoi han ndp quy
dinh.

2. Sinh vién vi pham quy dinh vé thoi gian, thai d§ hoac dao duc nghé nghi¢p co
the bi xur 1y theo cac hinh thirc:

a) Canh c4o bang vin ban;

b) Khong cong nhan két qua hoc phan TTTN;

¢) Xur Iy ky luat theo quy dinh cua Truong Pai hoc Xay dung Ha Noi d6i v6i hanh
vi vi pham nghiém trong.
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3. Sinh vién c6 trach nhiém luu trit toan bd hd so, minh ching va béo cio trong
subt thoi gian thyc tap, dé phuc vu kiém tra, xac minh khi can thiét.

Diéu 20. Trach nhiém cia GVHD va DPVHD

1. Giang vién huéng dan (GVHD):

a) Thyc hién hudng dan chuyén mon, kiém tra tién do va chdm diém theo ding
rubric va quy trinh danh gid CLO;

b) T6 chirc danh gia tong két gitra ky va cap nhat két qua 1én hé théng quan 1y dao
tao;

¢) bam bao tinh khach quan, trung thyc, minh ching dugc trong toan bg qua trinh
cham diém;

d) Tham gia danh gia dong cham (co-assessment) voi DVHD, thu thap va luu trir
cac phicu danh gia (mau TTTN-04, TTTN-05) va chiu trach nhi¢m tong hop két qua
cudi cung (Mau TTTN-07);

e) Bé xuit cac trudng hop sinh vién can cai thién nang luc hoic chua du diéu kién
hoan thanh hoc phan.

2. Trach nhiém cia DVHD

a) Pho bién nodi quy, cac quy dinh vé an toan lao dong, an toan phong chdng chay
no, an toan strc khoe ctia don vi thyc tap cho sinh vién tai noi thyc tap.

b) Giao viéc, theo ddi va nhan xét theo mau TTTN-02/03;

¢) Phan hoi vé thai do, nang lyc va mirc d§ hoan thanh cua sinh vién;

d) Cung cap xac nhan két qua thuc tap, hd tro sinh vién hoan thanh bao cao cubi
ky;

e) Phdi hop voi GVHD trong viée to chire danh gia tong két gitta ky va danh gia
tong két cuodi ky.

3. Giang vién va BVHD chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh x4c, minh bach
cua két qua danh gia; moi tranh chap hodc khiéu nai phai c6 bién ban lam viéc gilra hai
bén va bao cao vé Khoa/Vién dé xem xét, giai quyét.

Chuwong VI
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 21. To chirc thyc hién

1. Phong Quan 1y Pao tao 13 diu mdi gitp Hiéu trudng to chirc trién khai, hudng
dan, giam sat va diéu phdi viéc thuc hién Quy dinh nay trong toan Trudng.

2. Phong Khio thi va Pam bao chat lwgng gido duc co trach nhi¢m:

a) Hudng dan cac Khoa/Vién cap nhat CLO, rubric va ma tran danh gia hoc phén
TTTN vao hé théng co s¢ dit lidu dao tao;

b) Giam sat viéc do luong, luu trit va bao cao két qua dat chudn dau ra (CLO) cua
sinh vién;
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c) Téng hop va phan tich dir liéu dinh ky dé phuc vu hoat dong cai tién chét lugng
dao tao (CQI) va cong tac kiém dinh.

3. Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién c6 trach nhiém:

a) Phdi hop v6i Phong Quan 1y Pao tao va cac Khoa/Vién pho bién quy dinh vé
an toan, bao hiém, ky luat va trach nhi¢m cua sinh vién trudc khi di thuc tap;

b) Quan 1y danh sach sinh vién dugc mua bao hiém tai nan, hd trg kinh phi cong
tac xa, va xu ly cac tinh hudng phat sinh;

¢) La dau modi giai quyét cac ché do chinh sach, khiéu nai, va cac su ¢6 lién quan
dén sinh vién trong qua trinh thyc tap.

4. Cac Khoa/Vién chiu trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach trién khai cu thé hoc phan TTTN hing nim, xac dinh sd
lugng sinh vién, DPVHD va phan cong GVHD;

b) Ban hanh huéng dan chi tiét hoc phan phu hop véi dic thi nganh, bao gdm ma
tran CLO, rubric, bi€u mau (n€u co6), va cac yéu cau bao cao;

¢) T6 chirc hop téng két hoc phan TTTN sau mdi nim hoc, phan tich dit liéu CLO
va dé xuat cai tién cho nam hoc ti€p theo;

d) Luu trir hd so ban gidy va ban mém theo quy dinh.

5. Trung tam Cong nghé¢ thong tin va Co s& dir liéu c6 trach nhiém bio dam ha
tang k¥ thuat va an toan dir liéu trén hé thong co s¢ dit liéu dao tao phuc vu quan 1y hoc
phan TTTN.

6. Pon vi hwdng tiép nhan va hwéng din thwe tip (PVHD) co trach nhiém phdi
hop v&i Nha truong trong viéc hudng dan, danh gid, bao ddm an toan va phan hoi két
qua thuc tap.

Diéu 22. Kiém tra, giam sat va bao cao dinh ky

1. Viéc kiém tra va giam sat thuc hién Quy dinh nay dugc tién hanh theo ké hoach
cua Nha truong, it nhat mot lan trong moi nam hoc.

2. Phong Quan 1y Pao tao va Phong Khao thi va Dam bao chat luong gido duc co
quyeén:

a) T6 chuc cac doan kiém tra dinh ky hodc dot xuat d6i voi cac Khoa/Vién;

b) Kiém tra hd so, minh ching, dir 1iéu CLO, bao cédo thyuc tap cta sinh vién;

¢) Panh gia mutc do tuan tha quy trinh, sy diy du cua minh chimg va tinh chinh
xac cua dir liu.

3. Cac Khoa/Vién c6 trach nhiém 1ap bao céo tong két hoc phan TTTN giri vé
Phong Quan ly Pao tao trude ngay 15/8 hang nam, bao gom:

a) S6 luong sinh vién tham gia va hoan thanh thyc tap;

b) Danh sach BVHD;

¢) Dir liéu CLO (diém trung binh, ty 1& dat, so sanh nim trudc);
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d) banh gia cia PVHD, giang vién, sinh vién,;

e) Cac dé xuat cai tién va nhu cau diéu chinh chuong trinh dao tao.

4. B4o céo tong hop toan Trudng do Phong Quan 1y Pao tao chu tri, phdi hop véi
Phong Khéo thi va Pam bao chat lugng gido duc 1ap va trinh Hi€u trudng phé duyét,
lam can cr cho cong tac ki€ém dinh chat lugng va ké hoach ndm hoc ké ti€p.

Diéu 23. Panh gia sau hoc phén va Cai tién hoc phan TTTN

1. Khoa/Vién c¢6 trach nhiém dinh ky hing nim t6 chirc hop tong két hoc phan
TTTN, phan tich dit li¢u diem CLO, phan hoi cia PVHD, gidng vién va sinh vién dé
danh gia hi€u qua dao tao thuc hanh.

2. Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc chu tri phdi hop véi Phong
Quan 1y Pao tao thuc hién phan tich thong ké dit licu CLO, xac dinh murc do dat chuan
dau ra, phat hién sai I¢ch va kién nghi diéu chinh chuong trinh dao tao.

3. Két qua tong hop tir hoc phan TTTN 1a mot trong nhitng minh ching chinh
thirc phuc vu cho cong tac tu danh giad chuong trinh dao tao, bao cdo ki€ém dinh AUN-
QA, ABET, va cai tién lién tyc chat lugng dao tao (CQI) ciia Nha truong.

4. Céc biéu mau, rubric, ma tran va béo cdo co thé duoc diéu chinh, cap nhat héng
nam dé phu hop véi yéu cau cua thyc tién va cac chuan kiém dinh quoc té, nhung phai
dam bao tinh thong nhat va lién thong dir liéu.

Pi¢u 24. Pé xuit diéu chinh hoic quy trinh QA.

1. Bdo cdo CAPA dugc trinh Hi¢u truong phé duyét va 1lam minh ching cho chu
trinh PDCA ctia AUN-QA. Bao cdo CAPA hang nam phai chi ro:

- Nguyén nhan gbc;

- Chi s6 KPI lién quan;

- Muc rai ro (RPN);

- Hiéu qua cai tién.

2. KPI muc tiéu:

- >90% CLO dat nguong Muc 1.

- >95% hd so day du;

- >80% phan hoi tich cuc tir PVHD hoic chuyén gia phan bién

- CAPA chi duogc “dong” khi KPI dat > ngudng muc tiéu.

Piéu 25. Khiéu nai, xir Iy vi pham

1. Khiéu nai:

a) Sinh vién, giang vién, hodc DPVHD c6 quyén giri khiéu nai vé két qua danh gia
hodc cac van dé phat sinh trong qua trinh thyc tap;

b) Khiéu nai phai duoc 1ap thanh vin ban, giri vé Khoa/Vién trong vong 05 ngay
lam viéc ké tir ngay cong bd két qua danh gia;
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¢) Khoa/Vién c6 trach nhiém to chirc xem xét, hop xir Iy va tra 10i bang vin ban
trong thot han 10 ngay lam viéc ké tor ngay nhan dugc khiéu nai.

2. Xu ly vi pham:

a) Giang vién, sinh vién hodc DPVHD vi pham quy dinh ctia Quy dinh nay tuy mirc
do s€ bi xur Iy theo quy dinh cua Nha truong va phép luat hién hanh;

b) Céac hanh vi gian lan, gia mao hd so, sao chép bdo cao hodc cung cép minh
chirng khong trung thuc s€ bi huy két qua hoc phan va bi xem xét ky luat;

¢) BVHD vi pham quy dinh vé an toan, diéu kién 1am viéc hodc khong hop tac
trong giam sat, danh gia s€ b1 dua ra khdoi danh myc DVHD sinh vién thuc tdp cuia Nha
truong.

Pi¢u 26. Picu chinh va cip nhat Quy dinh

1. Quy dinh nay duoc ra soat, cap nhat dinh ky 02 nam/lan hoac khi c6 thay d6i vé
chuong trinh ddo tao, yéu ciu cia co quan quan Iy nha nudc, hodc cac chuan kiém dinh
quéc té.

2. Viéc stra d6i, b6 sung Quy dinh do Phong Khéo thi & Pam bao chét lwong chi
tri, ph6i hop véi phong Quan 1y Pao tao va cac Khoa/Vién thyc hién trinh Hiéu trudng
xem xét, ban hanh.

3. Céc phu luc kem theo (biéu mau, ma tran, rubric) c6 thé dugc cap nhat hﬁng
nam ma khong can ban hanh lai toan van Quy dinh, nhung phai dugc thong bao chinh
thire trén hé thong quan 1y dao tao ctia Nha truong.

Piéu 27. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky ban hanh va duoc ap dung bat dau tir hoc
ky 2 nam hoc 2025- 2026 cho toan bg sinh vién trinh do dai hoc ctiia Trudong Pai hoc
Xay dung Ha Noi.

2. Cac quy dinh trudc day ctia Nha truong vé hoc phan thuc tap tot nghiép trai voi
ndi dung vin ban ndy déu hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc.

3. Phong Khao thi & Pam bao chat luong gido duc, Phong Quan 1y Dao tao, Phong
Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién, cac Khoa/Vién, Trung tam Cong ngh¢ thong tin
va Co s¢ dir li¢u va cac don vi ¢6 li€n quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.



Phu luc I. HE THONG QUAN LY VA CAI TIEN CHAT LUQNG

(Kem theo quyét dinh s6 207 /QP-PHXDHN ngay23 thang 01 nam 2026 ciia Hiéu
truong truong Pai hoc Xay dung Ha Ngi)

thu thap logbook, danh gia giira ky.

Chu trinh Noi dung 4p dung cho hoc phin Pon vi phu trach
PDCA TTTN (RACI)
R: QLDT, Khoa
Xay dung ké hoach hoc phan, xac dinh | A: KT&DBCLGD
P—Kéhoach | CLO-PLO, thiét ké rubric, bicu méu, | C: GVHD, BVHD
lich trinh I: CTCT&QLSV,
KHTC
D — Thuc hién Trién khai hudng dan, gidm sat tién do, GVHD, BVHD

Phan tich két qua CLO, KPI, phan hoi

KT&DBCLGD, Khoa

C—Kiém't :
e e DVHD, tong hop QA report.
A Cai tidn Lap CAPA, xac dinh nguyén nhan gbc, | KT&DPBCLGD, Hoi
cap nhat tai liéu QA déng DPBCL
Ghi chu:

R= Thuc hién

A= Phé duyét C= Phéi hop

KPI kiém soat chét luong:

- >90% sinh vién dat ngudng CLO tir mire 1 tré 1€n

- >95% ho so hoc phan day du, hop 1¢

- >80% phan hoéi PVHD hoic hoi dong hai long trd 1én
- CAPA dong khi KPI dat > ngudng muc ti€u

I= Puoc thong tin dén




(Kém theo quyét dinh sé

Phu luc IT-A. RUBRIC PANH GIA HQC PHAN TTTN
(Tham chiéu nang lwc CLO-SO)

207 /QD-DHXDHN ngay23 thang 01 nam 2026 cua Hiéu truong truwong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

CLO Tiéu chi danh gia SO lién két Mirc 0 Mire 1 Mire 2 Mire 3 Mirc 4
(TwOdén | (Twd4dén | (Tw55dén | (Tw7den | (T 8,5 den
dudi 4) duoi 5,5) dudi 7) duoi 8,5) 10)

CLO1 | Ap dung kién thirc chuyén mén: SO1 - Khong hiéu Ap dung Ap dung Ap dung Ap dung
Sinh vién c6 kha nang van dung Professional hodc ap mot phan | dung hudng |  linh hoat sang tao,
céc kién thirc d3 hoc vao viéc giai dung sai dan doc lap
quyét cac nhiém vy, van dé ky
thuat trong thuc té tai noi thuc tap

CLO2 | Phéan tich va giai quyét van dé: SO2 - Mo ta duge | Pé xuat mo | Pé xuatkha | Péxuatco | Dé xuat doi
Sinh vién nhan dién duoc van dé Analytical van dé ho thi minh chiing moi
ky thuat, && xuit phuwong an hop
1y, ¢6 luan chirng khoa hoc, kinh
té va k¥ thuat phu hop.

CLO3 | Giao tiép va trinh bay: Sinh vién SO3 - Thiéurd | Béocaodat | Trinh bay Thuyét Trinh bay
c6 kha ning giao tiép, bao cdo, | Communication rang yéu cau mach lac phuc, Xuét sic,
thuyét trinh va viét bao cdo chuyén phan bi¢n
chuyén mon mot cach rd rang, co nghiép t6t

cau trac va chuan muc




CLO Tiéu chi danh gia SO lién két Mirc 0 Mire 1 Mire 2 Mire 3 Mirc 4
(Twr 0 dén (Twd4dén | (TwS,5deén | (Tw7den | (T 8,5 den
dwdi 4) dwdi 5,5) dwdi 7) dwdi 8,5) 10)

CLO4 | Pao dirc nghé nghiép va an toan | SO4 — Ethical Vipham | Tuanthico | Pungndi | Guong mau, | Anh hudng
lao dong: Sinh vién tuan thu noi quy dinh ban quy trach nhiém | tich cuc dén
quy, quy dinh cia DVHD; thé tap thé
hién tac phong chuyén nghiép, ¥
thire trach nhiém, trung thyc va
tuan tha cac quy dinh vé an toan,
v¢€ sinh lao dong.

CLO5 | Lam viéc nhom va phéi hop: Sinh | SO5 — Social | Khong phdi | Co phdi hop | Giao tiép T6 chuc Dan dat
vién thé hién kha ning hop tac, hop han ché hiéuqua | nhom hiéu nhom
ph6éi hop hiéu qua voi dong qua
nghiép, DPVHD va GVHD.

CLOG6 | Str dung cong cu k¥ thuat va phﬁn SO7 Khong biét | Co biét mot Luachon | Chudongso | Luachon
mém chuyén nganh: Sinh vién phan mém, | vaicongcu | dung cac sanh cac cong cu rat
thanh thao viéc sir dung cac phan cong cu pht | nhunglya | phan mém, | cong cu tdi nhanh,
mém, coéng cu, thiét bj k¥ thuat hop, lua chonchua | céngcuco | wu;hiéurd | chinh xac;
phuc vu cho cong viéc chuyén chon sai phu hgp, | bantheo yéu| wuvunhugc | c6kha ning
mon. hoan toan, can giang cau; hiéu diém; lya | 4@ xuat cong

phai yéu cau | vién hoic | pham vi sir chon giai cu tién tién
trg giup DVHD dung phéap hop 1y hodac md
toan bd huéng dan cho cac bai rong tinh
nhiéu; todn phurc nang mai,

khong nim tap. su dung da
dugc pham nén tang.

vi ung dung




CLO Tiéu chi danh gia SO lién két Mirc 0 Mire 1 Mire 2 Mire 3 Mirc 4
(Tiwr 0 dén (Tr4dén | (Tw55deén | (Tw7dén | (T 8,5 dén
dwdi 4) dwdi 5,5) dwdi 7) dwdi 8,5) 10)
Tu danh gia
mang tinh
Khong biét chuyén
danh gia ban Phan tich nghiép; co
Péanh gid ty than va phat trién than, khong, | Nhan dién | Ty danh gia nguyén st dung
nghé nghi¢p: Sinh vién cd kha nhan dién | duoc mot sd déy du dua nhan cua cong cu
nang ty danh gia nang lyc ban duoc diém | diém manh, | trén dit lidu, | diém yéu; phén tich
CLO7 | than, xac dinh myc tiéu phat trién manh, diém | diém yéu; biétvitri | duarabang | SWOT,
nghé nghiép va 1ap ké hoach hoc yéu; khong | thiéu minh | nangluc cia | chungcy | khung ning
tap sudt doi. biét nang | ching; danh | minh so voi thé; tu dé luc, KPis;
lgc hién tai | gid cdm tinh CbR xuat cai dinh vi duoc
cua minh & thién vi tri ban
muc nao than so véi

nhu cu thi
truong




(Kém theo quyét dinh sé

Phu luc II-B. Ma tran danh gia CLO — Cau héi — Minh chirng

truong truong Pai hoc Xay dung Ha Ngi)

20770D-DHXDHN ngay23 thang 01 nam 2026 cua Hiéu

Minh ching | Don vi
Cha Cau héi danh gia CLO . .
e 0T Ganh gla bat bugc cham
1 Sinh vién 4p dung duoc kién thic da CLOL Nhat ky, san | GVHD,
hoc vao cong viéc thuc té? phém ky thuat | DVHD
1 Tuan thu ndi quy, quy trinh an toan, dao CLO4 Phiéu nhan xét | DPVHD,
dtrc nghé nghiép? cua bVHD GVHD
Phén tich va giai quyét van dé k¥ thuat . . .. ..| GVHD,
2 | CLO2 |B k
duogc giao? a0 cao pia ky DbVHD
5 Str dung cong cu ky thuat, phan mém CLOG Anh minh DVHD,
chuyén nganh? chung, file GVHD
, , : T6 danh
3 Eé(i)cgéo két qua, thuyét trinh ro rang, CLO3 Bao ;:léo tong gi:T'ﬁ'N
e P cudi ky
3 Tu danh gia nang luc, dé xuat cai tién CLO7 Bao cao_ tu danh GVHD

nghé nghiép?

gia




Phu luc III. CAC BIEU MAU
Danh muc biéu méu ap dung théng nhit toan Truong
(Kém theo quyét dinh s6 207 /OP-PHXDHN nga)23 thang0dl ndm 2026 ciia Hiéu
truong truong Pai hoc Xay dung Ha Noi)

Co quan quéan

Mai sb Tén biéu miu Muc dich sir dung 1y
TTTN-01 | Phiéu ding ky va dé xuat | Xac nhan théng tin sinh | Khoa/Vién
ké hoach thuc tdp tét | vién, PVHD, can bd hudng
nghiép dan tai DVHD.
TTTN-02 | Ké hoach hoc tap cua sinh | Xac dinh muc ti€éu hoc tap Khoa/Vién
vién va két qua mong doi cua
sinh vién
TTTN-03 | Bang theo ddi tién do thuc | Theo ddi cong viéc, két qua |  Khoa/Vién
tap (progress sheet) thuc hién va muc do hoan
thanh
TTTN-04 | Phiéu danh gid tong két | Ghi chép, nhan xét va cham |  Khoa/Vién
gifra ky (chang 1) diém timg CLO & chang 1
TTTN-05 | Phiéu danh gid tong két | Ghi chép, nhan xét va cham |  Khoa/Vién
cudi ky (ching 2) diém timg CLO & ching 2
TTTN-06 | Bao cdo thyuc tip cua sinh | Bao cdo tong hop, minh Khoa/Vién
Vién ching va ty nhan xét ca
nhén
TTTN-07 | Bang tong hop diém | Tinh diém CLO, HP, luu di Phong
chuan dau ra (CLO) va | liéu trén hé thong QLPT/Khoa/
diém hoc phan Vién
TTTN-08 | Phiéu phan hoi cia DVHD | Lay ¥ kién phan hoi 2 chiéu Phong
(a;b) | vasinh vién phuc vu cai tién KT&PBCLGD




MAu TTTN-01
(Ban hanh kém theo Quy dinh t6 chirc va Pdnh gid Thiee tdp tot nghiép
Truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

TRUONG PAI HOC XAY DUNG HA NOI
345 (07:-VA Y 1 01 FN RO

PHIEU PANG KY VA PE XUAT KE HOACH THU'C TAP TOT NGHIEP

A. Phin ding ky va dé xuit ké hoach thuc tip tét nghiép ciia sinh vién
1. Thong tin sinh vién

- Hova tén:

- MasSV:

- Mai hoc phan:

- Lop:

- Khoa:

- Email:

- bién thoai:

2. Théng tin Pon vi tiép nhan va huéng din thuc tip (PVHD)
- Tén BVHD:
- biachi:
- Nguoi phu trach (BVHD):
- SDT:
- Email:

3.  Pé xuat ké hoach thue tap

Loai hinh thyc tap:

- Thoi gian thuc tap:

- Phuong thtrc thuc tap: ................... (Lwa chon 1 trong 6 loai hinh thyc tap
quy dinh tai Diéu 4)

- B0 phéan lam viéc:

- Dé tai/ thuc tap:

- Hinh thtc (truc tiép / truc tuyén):

4. Muc tiéu chinh cua dot thue tap:



5. San phiam hoic két qua dw Kién:

6. Cam két ciia sinh vién:
Tbi cam két tuan thu quy dinh cua Truong Pai hoc Xay dung Ha No1 va Pon

Vi tiép nhan va hudng dan, thuc hién trung thuc va bao mat thong tin.

Ngay ... thdang ... nam 20...
Giang vién huéng din Sinh vién
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

B. Phan xac nhén tiép nhin ciia don vi tiép nhan va hwéng din
Chung toi x4c nhan dong ¥ tiép nhan va hd trg sinh vién trén day tham gia thuc tap tai
don vi minh theo ké hoach thuc tdp cua nha truong.
Ngay ... thang ... nam....
Pon vi ti€p nhin va hwéng din thue tip tét nghiép

(Ky tén va dong dau)



MAu TTTN-02
(Ban hanh kém theo Quy dinh t6 chirc va Pdnh gid Thiee tdp tot nghiép
Truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

KE HOACH HQC TAP CUA SINH VIEN

Ho va tén sinh vién:
M3 s6 sinh vién:
Nganh/Chuyén nganh:
Khoa/Vién:

Giang vién huéng dan:
Don vi thyc tap:

2 Muc tiéu hoc tap / P . ] Hinh thirc minh
Tuan R Két qua mong dgi i
Cong viéc du kién chirng
1
2
3
N Tong két

Ngay ... thang ... nam 20...
X4c nhén ciia can bd hwéng din tai
DVHD
Ky tén, ghi ré ho tén, dong diu
(néu cé)

Ngay ... thang ... nam 20...
Sinh vién

(Ky va ghi ro ho tén)

Ngay ... thang ... nam 20...
Xic nhin clia Giing vién hwéng din
Ky tén, ghi ro ho tén




MAiu TTTN-03
(Ban hanh kém theo Quy dinh t6 chirc va Pdnh gid Thiee tdp tot nghiép
Truwong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

BANG THEO DOI TIEN PQ THUC TAP (PROGRESS SHEET)

Ho va tén sinh vién:

M3 s6 sinh vién:

Nganh/Chuyén nganh:

Khoa/Vién:

Giang vién huéng dan:

Pon vi tiép nhan va huéng dan thuc tap:

Tuin Cong viée Két qua Muc do Xac nhan cua
duoc giao thyuc hién hoan thanh (%) DVHD
1
2
Tong két

Ghi chii: Sinh vién phdi trinh bdang theo déi tién dg thiee tdp ndy kém Nhdt ky thye tdp
cho PVHD hang tuan dé nguoi hwéng dan kiém tra va ky.



MéAu TTTN-04
(Ban hanh kém theo Quy dinh té chirc va Pdnh gid Thye tdp tot nghiép
Truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

PHIEU PANH GIA TONG KET GIUA KY (CHANG 1)
(Danh cho Giang vién huwéng din/PVHD)

I. Thong tin chung

a) Thong tin ngwdoi danh gia

Ho va tén nguoi danh gia:

Pon vi cong tac:

Vai tro cua nguoi danh gié: o GVHD o bVHD
b) Thong tin nguwoi dwoc danh gia

Ho va tén sinh vién:

M3 s6 sinh vién:

Nganh/Chuyén nganh:

Khoa/Vién:

Don vi thyc tap:

Thoi gian chiang danh gia 1 TUNEAY.....een..... dénngay ...............

II. Phiéu danh gia tong két giira ky

a) Panh gia theo chuin diu ra

CLO 2
AT Re AL ot AT ik Mirc dat bi¢m Nhin xét
Cau héi / Tiéu chi danh gia lién .
(0-4) (thang 10) | ngan gon
guan
CI..A Ap dung l?lel’l thuc vao CLOL
nhi¢m vy dugc giao?
C2. Tl’,lan thl;: quy .(?mh, an toan, CLO4
dao durc nghé nghi¢p?
C3. Phdi hop nhém, giao tié
- .?1 Op nhom, giao tiep CLOS
cong viéc
C4 Ph,an tich van dé, dé xuat CLO?
giai phap




CLO

ho1

Miic dat Piém Nhan xét

Cau héi / Tiéu chi d4nh gis lien ' an xe

(0-4) (thang 10) | ngan gon
guan
C~5. SuAdung cong cy, phan mém CLOG

ky thuat
) . ,(t 7 r t A A h 5

C§ Viét bao cdo tién dg, phan CLO3

b) Nhin xét chung ciia giang vién hwéng dan/PVHD

.......... , ngay ...... thang ...... nam 20...
Giang vién huéng dan/DVHD
(Ky, ghi 10 ho tén)

Ghi chu: Giang vién hwong dan luu tat ca cdac phiéu nay ti cac bén dé phuc vu viéc tong

hop diém chuan dau ra (CLO) va diém hoc phan.




MAu TTTN-05
(Ban hanh kém theo Quy dinh t6 chirc va Pdanh gid Thiee tdp tot nghiép
Truong Pai hoc Xdy dung Ha Noi)

PHIEU PANH GIA TONG KET CUOI KY (CHANG 2)
(Diing cho thanh vién Té déanh gid)

I. Thong tin chung

a) Thong tin nguoi danh gia

Ho va tén nguoi dénh gia:

Pon vi cong tac:

Vai tro trong T6 danh gia: o GVHD  oBDVHD o Khac (Ghi rd)......c.ccceevvveeeee.
b) Thong tin nguwoi dwgc danh gia
Ho va tén sinh vién:

M3 s6 sinh vién:

Nganh/Chuyén nganh:

Khoa/Vién:

Giang vién huéng dan:

Don vi thuc tap:

II. Két qua danh gia theo chuin diu ra (CLO)

Chuan dau DPiém

M0 ta niang hre cin dat Nhin xét
ra (CLO) & : (1-10) ;

CLOL Ap: dung kién thtrc chuyén

mon
CLO? Pilan tich va giai quyét van

de
CLO3 G‘lao tiép, bao cao va thuyét

trinh
CLO4 Bao. f’lu:c va an toan nghé

nghiép
CLO5 Lam viéc nhom va phdi hop
CLO6 Str dung cong cu, phan mém

ky thuat




Chuin da . Diém
tan ¢au Mo ta nang lyc can dat Nhan xét
ra (CLO) (1-10)

cLO7 Tu nhén xét va phat trién

nghé nghiép

Ngay ...... thang ...... nam 20...
Nguwoi danh gia
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chl: GVHD thu thdp va heu gii tdt cd cdc phiéu danh gid nay ciia thanh vién Té danh
gid dé phuc vu viéc tong hop diém chudn dau ra (CLO) va diém hoc phan.



MAau TTTN-06
(Ban hanh kém theo Quy dinh té chirc va Pdanh gid Thiee tdp tot nghiép
Truwong Pai hoc Xdy dung Ha Noi)

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP CUA SINH VIEN
I. Thong tin sinh vién

Ho va tén sinh vién:

Ma s sinh vién:
Nganh/Chuyén nganh:
Khoa/Vién:

Loép/Khoa:

Pon vi huéng dan:

Thoi gian thuc tap: Tungay.............. dénngay ....................
Giang vién huéng dan:

Can b huéng dan tai DPVHD:
Dia chi thuc tap:

Phuong thuc thyc tap:

Hinh thic thuc tap:

IL. Céu tric bio cdo thuc tip

1. Trang bia va 1oi cdm on
o Ghi ro tén Truong, Khoa/Vién, hoc phén “Thuc tap tot nghi¢p”, tén co so
thuc tap, thoi gian va ho tén sinh vién.
2. Muc luc va danh muc hinh/bang biéu
3. Phan 1. Giéi thiéu chung vé don vi thue tip
o Lich st co cdu to chuc, linh vuc hoat dong, du an hodc cong trinh tham
gia.
4. Phén 2. Muc tiéu va ké hoach thuc tip
o Muc ti€u hoc tap c4 nhan (theo tirng CLO);
o Ké hoach cong viéc chi tiét (tudn 1-6).
5. Phan 3. Ndi dung va két qua thue tap
o Nhiém vu dugc giao, mo ta cong viéc thuc té:
o Cac san ph'flm ky thuat, ban v€, mo hinh, b4o cdo k¥ thuat, dir liéu thu
thap;

o Cac ky nang va cong cu ky thuat da su dung.



6. Phin 4. Phan tich, danh gia va dé xuat
o Nhan xét vé quy trinh coéng viéc, kho khin gip phai, giai phap dé xuét;
o Phan tich méi lién hé gitra Iy thuyét va thuc té;
o Kién nghi cai tién quy trinh hodc phuong phap k¥ thuat (néu co).
7. Phin 5. Ty nhin xét va dinh hwéng nghé nghiép c4 nhan
o Nhan xét vé nang luc ban than, cac diém manh/yéu;
o K& hoach hoc tap, nghién ctru hoac lam viéc trong tuong lai.
8. Phin 6. Két luan va kién nghij
o Tong két ndi dung, rat ra bai hoc kinh nghiém;
o Kién nghi d6i v6i Nha truong hodc DPVHD (néu c6).

I11. Yéu cau trinh bay

Dung luong: t6i thiéu 20 trang A4, khong ké phu luc;

Font chir: Times New Roman, ¢& 13, gian dong 1,5; can 16 3-2-2-2 cm;
Trinh bay c6 danh sb bang, hinh, tai liéu tham khao;

C6 phan ky xac nhén ciia giang vién huéng din va PVHD 6 trang cudi.

IV. Xac nhan hoan thanh

Xiac nhén ciia can b huéng din tai X4c nhan cua Giang vién huéng
DVHD din

To61 xac nhan sinh vién da hoan thanh e, ., .~ \

) f . A , To1 xac nhan bao céo dat yéu cau, du

dang ké hoach thuc tap, tuan thu quy R S A

, L s diéu kién nop va cham di€ém hoc phan.
dinh va c6 két qua dat yéu cau.

Ky tén, ghi ré ho tén, dong diu Ky tén, ghi ro ho tén

(néu cé)

Ngay ... thang ... nam.... Ngay ... thang ... nam....



Méau TTTN-07
(Ban hanh kém theo Quy dinh té chirc va Pdnh gid Thye tdp tot nghiép
Truong Pai hoc Xdy dung Ha Noi)

BANG TONG HQP PIEM CHUAN PAU RA (CLO) VA PIEM HQC PHAN

I. Thong tin chung

Ho va tén sinh vién:

M3 s sinh vién:
Nganh/Chuyén nganh:
Khoa/Vién:

Giang vién huéng dan:
DVHD:

Can b huéng dan tai DVHD:

Thoi gian thuc tap: Tongay ......oooveenenen. dénngly ........o.ooiiill

II. Bang diém chi tiét theo tirng CLO



Piém Ching 1 Piém Chiing 2 Piém . | Piém quy
\ PUY Trong so .
cLo | Métininglycdiu | BVHD | GVHD | TB | DVHD | GVHD | TB chuan dau (@) doi
ra ching 1 ching 2 | ra(CLO) (CLOixa)
1) (2) 3) (4) () (6) (7) (8) (9)
cLOL Ap d}mg Aklen thirc
chuyén mén
CLO2 PharAl tl;Ch ‘Ava giai
quyét van dé
CLO3 GlaO/\ tleP, bao cao,
thuyét trinh
CLO4 Daokdu’c Xa an toan
nghé nghiép
CLOS LarA’rll viéc nhom,
phoi hop
CLOG Suk dl.mkg cong cu,
phan mém k¥ thuat
SV tu nhan xét va
CLO7 | phat trién nghé
nghiép
Ghi chu:

- (1), (2): Piém ching 1 — Diém dwoc tong hop lai tir cdc Phiéu ddnh gid tong két giita ky ciia DVHD va GVHD (Mau TTTN-04)




- (3): Diém trung binh ching 1 — Puoc tinh theo nguyén tic dwoc quy dinh tai diéu 13, muc 3 cia quy dinh nay. Trong sé giita diém
GVHD va PVHD cua tirng CLO dwoc quy dinh tai Diéu 14, muc 3 (Bang lién két CLO-Thanh phdan déanh gic TTTN)

- (4), (5): Biém chéng 2 - Diém dwoc tong hop lai tir Phiéu ddnh gid tong két cudi ky (ching 2) ciia cdc thanh vién Té danh gid (Mau
TTTN-05)

- (6): Diém trung binh chdng 2 — Puoc tinh theo nguyén tic dwoc quy dinh tai diéu 13, muc 3 cia quy dinh nay. Trong sé giita diém
GVHD va PVHD ciia ting CLO dwoc quy dinh tai Piéu 14, muc 3 (Bang lién két CLO-Thanh phéin déanh gi TTTN)

- (7) Piém chudn dau ra (CLOi): Puoc tinh theo cong thire tai diéu 14, muc 1 cia quy dinh nay.

II1. Tong hop diém hoc phin

DPiém hoc phan (HP) =.....ccuvevunirrniieniernierreerneennnennens
Xép loai: [] Muc 0 (<4) ] Me 1 ] M 2 ] Muc 3 ] Muc 4
(4 - dudi 5,5) (5,5 - dudi 7) (7 - dudi 8,5) (trén 8,5)

Ghi chii: Diém hoc phan (HP) dwgc tinh theo cong thire dweoe quy dinh tai diéu 14, muc 2 cia quy dinh nay.

IV. Panh gia tong hop theo nhém niing luc

Cac CLO lién Piém trung binh

Nhom ning luc ; Mirc dat (0-4) Nhan xét
guan nhom

Kién thtc chuyén mon CLO1, CLO2
CLO3, CLOs5,

K¥ niang nghé nghiép CLOG




C4ac CLO lién | Piémt binh .
Nhém niing luc ! 1em trung bin Mite dat (0-4) Nhin xét
gquan nhom
Thai dg, dao dtrc, phat trién CLO4, CLO7

V. Nhin xét ciia giang vién huéng din

VI. Xac nhan va luu trir

Loai ho so:
Ngay nop luu chiéu
Ngay nhap li¢u:

bia chi file luu:




Ngay ... thang ... nam 20...

Nguwoi lap bang (GVHD) Xéc nhan cia Truwéng nhém chuyén mén
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, déng dau)

X4c nhan cua Khoa/Vién
(Ky tén, dong ddu)

Ghi chu:

M3au TTTN-05 |4 biéu miu bit budc dé hru trir dir liéu CLO, dung cho ca ban in (luu tai Khoa, phong QLDT) va nhap liéu trén hé
théng co s& dir liéu dao tao.

Phong KT&DBCLGD st dung mau nay dé thong ké ty 1¢ dat CLO hang nam.



MAu TTTN-08a
(Ban hanh kém theo Quy dinh té chirc va Pdanh gid Thiee tdp tot nghiép

Truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

PHIEU PHAN HOI CUA PON VI TIEP NHAN VA HUONG DAN THUC TAP
(PVHD) POI VOI SINH VIEN

I. Thong tin chung
Ho va tén sinh vién:
M3 s sinh vién:
Nganh/Chuyén nganh:
DVHD:
Can b huéng dan tai DPVHD:
Thoi gian thyuc tap:

Giang vién hudng dan:

1. Mirc d¢ dap ing vé nang luc va thai do lam viéc

Tiéu N§i dung danh gia Mirc d§ dat Nhén xét
chi (0 _ 4)
. Kién thirc chuyén mén va kha
nang van dung thuc té
) K¥ nang phan tich va giai quyét
van dé ky thuat
3 Ky ning giao tiép va lam viéc
nhom
4 Tinh than trach nhiém, tic phong
va y thire ky luat
5 Tuén thu quy dinh an toan lao
dong
6 Sang tao, chi dong, dé xut cai
tién




2. Y kién b sung ciia Pon vi hwéng din

Ngay ... thang ... nam..........
Can b huéng din tai PVHD
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau néu co)



MAu TTTN-08b
(Ban hanh kém theo Quy dinh t6 chirc va Pdanh gid Thiee tdp tot nghiép
Truong Dai hoc Xdy dung Ha Noi)

PHIEU PHAN HOI CUA SINH VIEN
I. THONG TIN CHUNG

Ho va tén sinh vién:

M3 s sinh vién:

Nganh/Chuyén nganh:

Pon vi tiép nhan va huéng dan thuc tap (DVHD):
Can bo huéng dan tai PVHD:

Thoi gian thuc tap:

Giang vién huéng dan:
A. PANH GIA CHAT LUQNG POT THU'C TAP

1. Panh gia vé chit lwong hwéng din va to chire thue tip

Noi dung danh gia Murc d hai Ghicha
long
(1-5)

Su phu hop gitta ndi dung thyc tap va chuyén
nganh dao tao

Muc d6 ho tro tir giang vién hudng dan

Mtre d6 hd trg va huéng dan tir ngudi huéng

biéu ki¢n lam viéc va an toan tai noi thyc tap

Co hoi hoc hoi va phat trién nghé nghiép

Tinh hi€u qua cua quy trinh danh gia CLO (4
tuan/lan)

Mikc 1: Rdt khéng hai long; Mirc 2: Khéng hai long; Mikc 3: Chdap nhdn dwge; Mirc
4: Hai long; Muc 5: Rat hai long

Céc y kién khac:

2. Phan hoi mé va deé xuat cai tien




B. BANG TU PANH GIA CLO

2 Minh chirng ba
Chuén o X Mite d@ e Tne oAl
ST N Mo ta nang luc can , than (ghi ro san
T daura dat . tw danh ham, nhat ky, hoat
(CLO) : gia (0—4) | P MY 104

dong, minh chirng)

Ap dung kién thuc
1 | CLO1 chuyén mbén vao
nhiém vu thuc té

Phén tich va giai quyét
2 | CLO2 | vén d ky thuat tai noi
thuc tap

Trinh bay, bao céo,
3 | CLO3 | thuyét trinh chuyén
mon hi¢u qua

Tuan tha dao dtrc nghé
4 CLO4 nghiép va quy dinh an
toan lao dong

Lam viéc nhém, giao
5 | CLO5 | tiép va hop tac véi
d6ng nghiép

St dung thanh thao
6 | CLO6 | cong cuky thuat, phan
mém chuyén nganh

Tu danh gia ndng luc
7 CLO7 bf‘m than,, Xac dml;
dinh  huéng nghé

nghiép

Mure do (0 — 4):
0 — Chuea dat yéu cau 1-Pat métphcfn 2 — Pat yéu cau 3-DPattét 4— Xudt sdc

C. NHUNG TRAO POI TU THAN

1. Nhirng ky nang hoac kién thirc tdi da hoc dwgc nhiéu nhat trong ky thue tip:



2. Nhirng khé khin hoic han ché toi gip phai:

3. Keé hoach ca nhan dé cai thién nang lwec chuyén mon hoac ky naing mém:

4. Pé xuit ciia ti cho viéc cai thién hoc phan Thue tip tot nghiép:

D. TU TiNH PIEM TRUNG BINH HQC PHAN (TU QUY POI)

Quy ddi Tron Piém quy
Mirc ty dinh gid (0-4) | thang10 | . iaf dbi

CLO (CLO) V| (CLOxm)
(1) (2) 3 (4)

N | oo|lo| B~ WIDN| PP

Piém hoc phin
tw danh gia
(HPseir) (5)

Ghi chu:
(1) — Mikc tw ddanh gid (0 — 4): Sinh vién t danh gid mirc do dat chudn dau ra cia
ban than theo phu luc 1I-A cua quy dinh nay.



(2) — Tir mikc tie ddnh gid (0 — 4) & trén, sinh vién t ddnh gid diém dat chudn dau ra
(CLOi) cua minh theo thang diém 10

(3) — Trong s6 o, - dwoc quy dinh tai diéu 14, muc 3 cia quy dinh ndy

(5) - Piém hoc phan t danh gid (HPseir) bang tong cdc diém quy doi ¢ (4)

II. CAM KET CUA SINH VIEN

T6i xin cam két rang cac thong tin, s6 liéu va minh chimg trong phiéu nay 13 trung
thue, phan anh ding ning luc va két qua thuc té trong qué trinh thuc tap t6t nghiép. Toi
ddng ¥ cho phép Nha truong sir dung dit liéu nay phuc vu muc dich danh gia, kiém dinh
va cai tién chat luong dao tao.

Ngay ... thang ... nam 20...
Sinh vién ky tén
(Ky va ghi r0 ho tén)

Ghi cha:

— Phiéu TTTN-08b dugc phat cho sinh vién cung thoi diém danh gia tong két cubi
ky — Dt liéu dugc thu qua H¢ théng co s dit liéu dao tao va luu trit tdi thiéu 5 nam tai
Khoa — Truéng nhom chuyén mén chiu trach nhiém tong hop diém tu danh gia so sanh
v6i diém giang vién va PVHD dé do mire dd tw nhén thire ning hre (self-awareness
index) — chi s6 nay 1 minh chimg cho CQI trong AUN-QA va ABET va cung cip cho
Phong Khao thi va Pam bao chat lugng (Khi ¢ yéu cau)

111 - TONG HQP VA LUU TRU
R R R Hinh thirc 1
Nguwoi thu thap Pon vi/ CTPT | Ngay hoan thanh m trf:rc r
Hé thong co s
Can bo phu trach ta ‘
anbo ph‘-l rach tap dit liéu dao tao/
op Ban gidy
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